
MANAJEMEN PENERBITAN

Proses Bisnis Artikel Jurnal Elektronik

Andri Putra Kesmawan 
andri.putra.k@mail.ugm.ac.id



Biodata



jurnalindonesia.org
VISI:

“Membantu Pengelola Jurnal mewujudkan 
pengelolaan jurnal elektronik yang berkualitas 

dan bereputasi di kancah Nasional”

Aktifitas



User

Adminis
trator

Journal 
manajer

Editor

Section 
Editor

Reviewer
Copy

Editor

Layout

Editor

Proof 

Reader

Author

Disadur dari Presentasi, Dadan RS

ROLE DALAM OJS



Manajemen
Situs

IT Support / 
web admin

Manajemen
Jurnal

Journal 
Manager

Manajemen
Penerbitan

Editor

Section Editor

Reviewer

Copy Editor

Layout Editor

Proofreader

Electronic Publishing Using OJS



Management Journal

Tugas: Menyiapkan konten-konten yang 
disyaratkan dalam ajuan AKREDITASI dan 

INDEKSASI JURNAL

JM JURNAL 
MANAGER

@



1. Online Submission 

2. Author Guidelines yang lengkap, rinci, jelas, sistematis,  

3. Copyright Transfer Form (sediakan template), 

4. Publication ethics and Malpractect Statement

5. Indexing & Abstracting daftar indeksasi apa saja

6. Focus and Scope Journal (max 5)

7. Editorial Board (50% nya punya Publikasi)

8. Peer Reviewer (50% nya punya Publikasi Internasional)
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Indexing
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Manajemen Penerbitan@

Proses bisnis artikel mulai dari 
submitting sampai publishing
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Editor 
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Submission Reviewing
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Ketika mau menerbitkan satu Issue 
(Nomor) hal yang perlu dilakukan adalah 
sebagai berikut:

Buat Issue/ Nomor setiap kali naskah 
mau diterbitkan1

Melakukan Proses Manajemen  
Penerbitan Jurnal2



1
Login Sebagai 

Editor, Terus klik 
Create Issue

Caranya:



Diisi dengan TOPIK/ 
SUB TEMA

Setiap kali terbit



Silakan Upload 
Cover Jurnal 

untuk Volume 
dan Nomor ini.



2

Praktek
Dari Naskah Masuk 

sampai Naskah Terbit



Tahapan Penerbitan Jurnal dalam Open Journal 
System1. Penerimaan

Naskah

2. Distribusi Naskah

3.Pemeriksaan  
Naskah

4. Penyuntingan Naskah

5. Penerbitan
Jurnal

Penulis :
1.Lengkapi persyaratan pengiriman
2.Unggah naskah dan berkas pendukung
3.Isi metadata penulis dan naskah
4.Konfirmasi pengiriman

Editor :
1.Terima naskah
2.Periksa kelengkapan syarat naskah
3.Menunjuk Editor Bagian

Editor Bagian :
1.Unggah naskah yang telah dihilangkan nama penulisnya 
(blind reviewer)
2.Menunjuk Reviewer
3.Memilih formulir review yang sesuai dengan kategori 
naskah

Reviewer :
1.Setuju/tidak setuju untuk 
mereview
2.Unduh naskah
3.Review Naskah
4.Masukkan data hasil review di 
formulir review
5.Unggah naskah hasil review
6.Kirim rekomendasi hasil review
Editor Bagian :
1.Lihat data hasil review dan
rekomendasi Reviewer
2.Pilih keputusan editor
3.Beritahu keputusan editor kepada
Penulis
4.Unggah naskah yang perlu di revisi

Penulis :
1.Unduh naskah yang perlu di revisi
2.Unggah naskah yang telah di revisi

Editor Bagian :
1.Unggah naskah untuk tahap editing
2.Menunjuk Copy Editor

Copy Editor :
1.Unduh naskah dari Editor Bagian
2.Unggah naskah hasil copyedit awal
3.Beritahu Penulis hasil copyedit awal

Penulis :
1.Unduh naskah hasil copyedit awal
2.Unggah naskah untuk hasil copyedit penulis

Copy Editor :
1.Unduh naskah hasil copyedit penulis
2.Unggah naskah hasil copyedit akhir

Editor Bagian :
1.Pil ih jadwal penerbitan untuk naskah
2.Menunjuk Layout Editor

Layout Editor :
1.Unduh naskah untuk layoutedit
2.Unggah naskah hasil layoutedit dan naskah
dengan format galley yang ditentukan

Editor :
1.Pil ih edisi yang akan 
diterbitkan
2.Arsipkan naskah yang 
tidak diterbitkan

Penulis :
1.Melihat naskah yang telah 
diterbitkan di jendela Arsip

Pembaca :
1.Melihat daftar isi  edisi 
sekarang
2.Melihat abstrak
3.Mengunduh fulltext

Editor Bagian :
1.Menunjuk Penulis, Proofreader dan Layout 
Editor untuk melakukan proofreading
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1. Penerimaan Naskah

Penulis:
1.Lengkapi persyaratan pengiriman
2.Unggah naskah dan berkas pendukung
3.Isi metadata penulis dan naskah
4.Konfirmasi pengiriman



2. Distribusi Naskah

Editor Bagian:
1.Terima naskah
2.Periksa kelengkapan syarat naskah
3.Menunjuk Editor

Editor:
1.Unggah naskah yang telah dihilangkan nama
penulisnya (blind reviewer)
2.Menunjuk Reviewer
3.Memilih formulir review yang sesuai dengan
kategori naskah



3.Pemeriksaan  Naskah

Reviewer:
1.Setuju/tidak setuju untuk mereview
2.Unduh naskah
3.Review Naskah
4.Masukkan data hasil review di formulir review
5.Unggah naskah hasil review
6.Kirim rekomendasi hasil review

Editor:
1.Lihat data hasil review dan
rekomendasi Reviewer
2.Pilih keputusan editor
3.Beritahu keputusan editor kepada
Penulis
4.Unggah naskah yang perlu di revisi

Penulis:
1.Unduh naskah yang perlu di revisi
2.Unggah naskah yang telah di revisi

Editor Bagian:
1.Unggah naskah untuk tahap editing
2.Menunjuk Copy Editor



4. Penyuntingan Naskah

Copy Editor :
1.Unduh naskah dari Editor Bagian
2.Unggah naskah hasil copyedit awal
3.Beritahu Penulis hasil copyedit awal

Penulis :
1.Unduh naskah hasil copyedit awal
2.Unggah naskah untuk hasil copyedit penulis

Copy Editor :
1.Unduh naskah hasil copyedit penulis
2.Unggah naskah hasil copyedit akhir

Editor Bagian :
1.Pilih jadwal penerbitan untuk naskah
2.Menunjuk Layout Editor

Layout Editor :
1.Unduh naskah untuk layoutedit
2.Unggah naskah hasil layoutedit dan naskah dengan format 
galley yang ditentukan

Editor Bagian :
1.Menunjuk Penulis, 
Proofreader dan Layout 
Editor untuk melakukan
proofreading



5. Penerbitan Jurnal

Editor :
1.Pilih edisi yang akan
diterbitkan
2.Arsipkan naskah yang tidak
diterbitkan

Penulis :
1.Melihat naskah yang telah
diterbitkan di jendela Arsip

Pembaca :
1.Melihat daftar isi edisi sekarang
2.Melihat abstrak
3.Mengunduh fulltext



Reviewer@



Dalam Portal Ejournal menggunakan

Open Journal System (OJS)

Apa yang harus dilakukan oleh 
REVIEWER?



1
Reviewer hendaknya ketat menjaring naskah,
memberi catatan dan saran perbaikan SUBSTANSIF
sehingga kespesialisasian naskah terjaga.

Caranya, jangan menerima naskah yang tidak sesuai
dengan scope dan fokus jurnal.



Mutu Penyuntingan



Jadi garda terdepan menjaga ORISINALITAS ARTIKEL

Dibuktikan dengan mengoreksi, apakah ada state the
of art (justifikasi penulis terkait dengan kebaruan/
temuan penelitian)

2





Metode dan Kerangka analisis ditinjau ulang
sudah benar atau belum.

3



Memastikan Hasil dan Pembahasan paling tidak
memuat: what/how, why, dan what else.
Pembahasan harus bersifat ilmiah. Unsur “Why”
dlm pembahasan seharusnya dikaitkan dengan
konsep-konsep teori yang ada yang dituliskan di
“Landasan Teori pada pendahuluan”
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Kesimpulan harus benar-benar baik dan cukup
menjawab tujuan penelitian

Pastikan Daftar Referensi termutakhir, maksimal
10 tahun terakhir dan lebih dari 80%
menggunakan sumber acuan primer/ jurnal
bukan buku teks

4
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