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Role yang dibutuhkan

• Yang perlu disiapkan oleh peserta adalah

1. login as author, 

2. Login as editor dan

3. Login as reviewer
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Login as author

• Pastikan bahwa calon penulis telah mendaftar
pada jurnal yang dituju dengan role sebagai
Author
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Login author → New Submission
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Tampilan akan berubah seperti ini apabila
selesai upload artikel
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Seluruh proses bisa dipantau author
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Tahapan Prosess

1. Awaiting Assigment (artikel masuk tapi
belum diproses oleh editor)

2. In Review (artikel dari editor sudah
diserahkan ke reviewer dan akan muncul
keputusan editor setelah hasil review)

3. In Editing ( proses copy editing, Layouting, 
dan proffeding)

4. Archive (artikel diterbitkan)
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Seluruh Proses Editorial juga tersimpan
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Editor Decision
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Tahapan Proses Editor

• Editor Menerima Naskah
bisa add self atau menugaskan editorial team 
yang lain (section Editor)
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Tahapan Proses Editor
• Menentukan reviewer



Workshop Series Rakernas Relawan Jurnal Indonesia I

Tahapan Proses Review
• Reviewer

Reviewer menjawab bersedia/tidak

Download artikel

Melakukan review

Mengisi form review

Upload hasil review 

Memberikan Saran Kepada Editor
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Tahapan Proses Editor

• Setelah menerima masukan dari reviewer 
menentukan editor decision

•

•

•

•

• Email notifikasi ke author 
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Proses Author

• Revisi sesuai dengan saran dari editor dan
reviewer

• Upload hasil revisi pada author version
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Tahapan Proses Editor

1. Mengecek hasil perbaikan naskah dari penulis (lihat
form hasil review)

2. Menyampaikan naskah perbaikan penulis ke reviewer 
(jika dibutuhkan)

3. Jika reviewer telah setuju (Accept Submission),naskah
siap untuk di-copy edit

4. Melengkapi nama dan identitas penulis (setelah blind 
review)

5. Menetapkan Keputusan status naskah

6. Beritahu via email kepada Penulis
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Tahapan Copy Editor

• Tugas Copy Editor
1. Mengecek kerapian susunan

kata/kalimat naskah
2. Mengedit dan memperbaiki karakter

huruf, istilah, kata, tanda baca,
penomoran, dan bahasa (tanpa
merubah makna kalimat aslinya)

[Jika perlu dilakukan perbaikan naskah oleh penulis,
kirim naskah ke penulis. Jika tidak, langsung dikirim
keEditor Bagian untuk proses layout]
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Tahapan akhir Editorial Proses

• Layout
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Tahapan akhir Editorial Proses

• Proffreading

Setelah Proofreader mengecek naskah galley akhir selanjutnya :
• memberitahukan Layout Editor untuk melayout naskah galley akhir

siap publikasi
• untuk menjadwalkan penerbitan naskah
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Finishing Editorial Proses

• Penjadwalan

• Memeriksa metadata

• Mempublikasikan (tidak disarankan merubah
apabila sudah dipublish)
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Sekian dan Terimakasih
Semoga Bermanfaat


