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Materi

• Manajemen formulir review

• Masthead

• Journal Section

• Statistic

• Copyright

• Plugin



FORM REVIEW

• Umumnya, setiap naskah artikel reviewer akan 
menerima form tambahan untuk mereview

• Pada OJS, anda dapat membuat form review berbasis 
web yang meliputi berbagai pertanyaan yang telah 
disetting sebagai panduan reviewer dalam 
melaksanakan perannya.

• Langkah-langkah membuat Form Review di OJS 
adalaha sebagai berikut:



Langkah membuat form review

1. Masuk sebagai 
Jurnal Manager dan 
masuk ke menu 
“Journal 
Management 
Pages”

2. Klik “Review Forms”



Langkah membuat form review

3. Klik pada 
“Create Review 
Form”

4. Isi Judul form 
dan deskripsi & 
instruksi 
kemudian 
“Save”



Langkah membuat form review
5. Untuk membuat item 

pertanyaan, pada halaman 
“revie forms” klik “edit” 
pada From Review yang 
baru dibuat

6. pilih tab “Form Items”   
dan Klik “Create New 
Item”



Langkah membuat form review

7. Akan muncul form, 
terdiri dari dua 
bagian “Item”
(biasanya untuk 
mengisi pertanyaan 
/pernyataan) untuk 
reviewer dan “Item 
Type” yang bisa 
digunakan untuk 
merespon pertanyaan

8. Ingat untuk selalu 
“Save” setiap selesai 
membuat satu item 
pertanyaan

Ulangi langkah 6-8 

sesuai dengan 

pertanyaan yang 

dikehendaki pada form 

review



Langkah membuat form review

9. Untuk mengaktifkan form review, klik “activate”

10. Untuk melihat tinjauan form review, klik “review”



Langkah membuat form review

Hasil Tinjauan



Masthead
• Masthead di gunakan untuk membuat list peran (roles) yang 

berhubungan dengan jurnal

• Masthead dapat diakses melalui “Journal Manager Management 
Pages”

• Informasi dari Masthead akan muncul di bagian “About The 
Journal” dibawah bagian “People” 



Dua Metode menampilkan anggota 
Peran pada Jurnal Anda

1. Automatis (berdasarkan 
“assignment user roles” >> default 

OJS)
2. Manual (menggunakan perintah 

“Create Position Title”)

Klik “Membership” untuk melihat, 
menambah atau menghapus 

anggota / akun pada peran yang 
sudah dibuat sebelumnya



Pada menu Membership, 
klik “ADD MEMBER”

Akan muncul list akun yang 
terdaftar di Jurnal anda, kill 
“ADD MEMBER” pada akun 
yang ingin anda tugaskan 

pada peran yang 
dikehendaki



Journal Section

• Jurnal dengan platform OJS 
dapat berisi berbagai macam 
jenis bagian (section) tulisan 
(Artikel, Reviews, halaman 
awal, dll)

• Jika anda tidak menghendaki 
“section title” terlihat oleh 
pembaca, anda dapat memilih 
untuk menyembunyikan dari 
“Daftar Isi” anda 



Cara membuat 
“Journal Section”

1. Pada menu 
“Management 
Pages” pilih 
“Journal Section”

2. Pilih “Create 
Section”

3. Lengkapi form 
sesuai section 
baru yang akan 
dibuat



Statistic

• OJS menyediakan 
sejumlah fitur statistic 
dan laporan jurnal anda

• Untuk mengaksesnya 
masuk ke “Management 
Pages” sebagai “Journal 
Manager” dan pilih 
“Stats & Reports”



Bagian Statistic

Bagian ini 
menyediakan 

informasi tentang 
rangkuman kegiatan 

jurnal anda. Gunakan 
“checkboxes” untuk 

menampilkan info 
statistic kepada 

pembaca pada “About 
the Journal”



Copyright

• Baik pembaca, penulis ataupun pihak lainnya 
harus mendapatkan informasi yang sejelas-
jelasnya tentang pemegang copyright artikel 
yang terbit di jurnal anda.

• Untuk mencantumkan informasi ini, dapat 
melalui akses  “Management Pages” >> 
“Setup” >> “3.Submission” >> bagian “3.2 
Permissions”





Langkah Membuat Creative Common (CC) License

1. Dapatkan script lisensi dari common-creative dengan mengakses situs 
https://creativecommons.org/



Langkah Membuat Creative Common (CC) License

2. Pada bagian ‘Share your work’ Klik ‘Choose Licence’

3. Setelah itu akan muncul ‘Choose A Licence’, klik saja ‘Get Started’



Langkah Membuat Creative Common (CC) License

4. Pilih Fitur Lisensi



Langkah Membuat Creative Common (CC) License

5. Mengisi informasi tambahan pada kolom yang disediakan

6. Copy kode HTML nya untuk dipasang pada OJS anda



Langkah Membuat Creative Common (CC) License

7. Masuk ke jurnal anda sebagai jurnal manager dan masuk ke menu 
‘Journal Management’ dan pilih ‘Setup’

8. Klik sub menu ‘5.The Look’ dan pada bagian ‘5.4 Journal Page Footer’ klik 
‘HTML’



Langkah Membuat Creative Common (CC) License

9. Paste kode HTML yang telah di copy di langkah 6 pada jendela HTML 
yang terbuka

10. Klik tombol Update

11. Anda akan diarahkan kembali ke sub menu ‘Jurnal Page Footer’, jangan 
lupa untuk klik ‘SAVE’ dan lihat hasilnya



System Plugins

• Memungkinkan untuk mengeksplorasi 
pengayaan fungsi dan tampilan OJS anda 
dengan fitur “plugin” 

• Sebagai journal manager, anda memiliki 
kewenangan untuk memutuskan fitur plugin 
mana yang akan diaktifkan atau di non 
aktifkan





Katagori Deskripsi singkat Penggunaan

Authorization 
Plugins

Memungkinkan pengaturan alternative 
system autentifikasi user

Sebagian besar jurnal tidak 
memodifikasi plugin ini

Block Plugins Memungkinkan pengaturan komponen 
yang muncul pada halaman muka OJS, 

Biasa digunakan untuk 
memunculkan komponen 
tambahan (costumized block, 
seperti : Journal Template, 
Journal Tools, Visitor Statistic dll) 

Citation Format 
Plugins

Digunakan sebagai bagian dari “Reading 
Tools” memungkinkan pengunjung 
mengekspor sitasi artikel dalam berbagai 
format

Sebagian besar jurnal tidak 
memodifikasi plugin ini

Gateway Plugins Menyediakan data update terbaru jurnal 
anda ke system eksternal

Sebagian besar jurnal tidak 
memodifikasi plugin ini

Generic Plugins Menyediakan fitur fungsi sangat beragam
yang mengakomodir keterbatasan 
katagori plugin yang lain

Sering digunakan, khususnya 
Costum Block manager dan 
Static Page Plugin

Implicit 
Authentication 
Plugins

Menyediakan data update terbaru jurnal 
anda ke system eksternal

Sebagian besar jurnal tidak 
memodifikasi plugin ini



Katagori Deskripsi singkat Penggunaan

Import/Export 
Plugins

Plugin ini digunakan untuk berbagi 
informasi antar sistem 

Sering digunakan, biasa digunakan 
untuk mengexport metadata artikel 
dan issue ke system pengindeks 
(DOAJ. Crossreff dll)

Payment Plugins Memungkinkan pengaturan berbagai 
tipe pembayaran terkait biaya 
submit, donasi dll 

Biasa digunakan pada jurnal 
berbayar

Report Plugins Digunakan untuk mengekspor
kontent seperti review report, articles 
report kedalam format .csv

Theme Plugins Untuk membuat berbagai modifikasi 
tema tampilan jurnal dalam format 
CSS 

Biasa digunakan untuk perubahan 
sederhana pada warna header, 
background dsb dengan “Costum 
Theme Plugin:
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