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Kata Pengantar  

 

Saat ini pengelolaan jurnal telah mengalami pergeseran paradigma, 

yaitu dari proses yang boleh disebut manual menjadi elektronik. 

Proses pengelolaannya saat ini menggunakan aplikasi yang 

terkoneksi dengan Internet.  

Ada banyak aplikasi yang digunakan untuk pengelolaan jurnal secara 

elektronik diantaranya adalah EPrints, Atypon, Digital Commons, 

DPubs, dll. Salah satu yang populer di Indonesia dan dianjurkan oleh 

LIPI dan Dikti adalah aplikasi Open Journal Systems (OJS) yang 

dikeluarkan oleh Public Knowledge Project.  

Perubahan paradigma tersebut berdampak pada keharusan dari 

masyarakat ilmiah yang terlibat dengan jurnal untuk melakukan 

adaptasi. Buku ini ditulis dengan harapan agar semakin banyak 

masyarakat ilmiah yang melek OJS.  

Buku ini menjelaskan proses elektronik pengelolaan jurnal 

menggunakan aplikasi Open Journal Systems. Dalam pengelolaan 

jurnal secara elektronik proses terbagi atas dua bagian besar, yaitu 

proses review dan proses editing. Proses review bermula dari 

pengiriman naskah sampai naskah tersebut selesai di-review oleh 

reviewer. Proses editing bermula dari naskah yang telah selesai di-

review sampai naskah tersebut mengalami proses copyediting, 

layout editing, dan proofreading. Antara proses review dan editing 

ada batas yang tegas yaitu naskah yang telah masuk ke proses 

editing tidak bisa kembali ke proses review.  

Buku ini adalah bagian pertama dari proses elektronik pengelolaan 

jurnal, yaitu hanya menjelaskan dari pengiriman naskah melalui 
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online submission sampai naskah tersebut selesai di-review oleh 

reviewer.  

Penulis berharap agar buku yang sederhana ini mendapat simpati 

dari Allah Yang Bersemayam Di Atas Arsy dan bermanfaat bagi 

masyarakat ilmiah yang terlibat dalam pengelolaan jurnal secara 

elektronik. Amiin. 

Kritik dan saran dapat dikirimkan ke alamat email 

hchandraleka@gmail.com. Kunjungi pula blog penulis di 

http://thecakrabirawa.wordpress.com.  

 

Kamis pagi yang memang cerah  

27 Shafar 1437 H/10 Desember 2015 M 

Happy Chandraleka, ST 

(a.k.a. Cakrabirawa) 
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1. Membuat Akun Baru di Salah Satu Jurnal di OJS 

Balitbangkes 

  

Pada tulisan ini diharapkan pembaca dapat memahami bagaimana 

membuat akun pada salah satu jurnal di Open Journal Systems 

Badan Litbangkes. Akun di OJS Badan Litbangkes ini diperlukan bagi 

siapa saja yang ingin terlibat dan berperan pada OJS Badan 

Litbangkes, baik penulis yang ingin mengirimkan naskahnya, editor, 

reviewer, dll.  

Berikut ini dijelaskan cara membuat akun yang baru di salah satu 

jurnal di OJS Balitbangkes.  

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id 

2. Klik menu Register. 

 

 
 

1 

2 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id/
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3. Akan tampil halaman yang memuat nama-nama jurnal yang 

ada di OJS Badan Litbangkes. Klik pada salah satu nama 

jurnal yang akan Anda kirimi naskah. Misalnya klik pada 

jurnal Buletin Penelitian Kesehatan.  

 

 
 

4. Akan tampil halaman Register. Yang pokok, isikanlah pada 

bagian yang diberi tanda bintang. Isikan nama username 

pada kotak Username.  

5. Pada kotak Password dan Repeat Password isikan password 

yang Anda inginkan.  

6. Pada kotak Validation isikan dengan huruf dan angka yang 

ada di kotak hitam. 

 

3 
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7. Bila nama Anda terdiri dari tiga kata, isikan First name, 

Middle name, dan Last name dengan nama pertama, 

tengah, dan terakhir nama Anda. Bila nama Anda terdiri dari 

dua kata, cukup isikan kotak First name dan Last name 

diisikan nama pertama dan nama kedua Anda. Bila Anda 

mempunyai nama yang terdiri dari satu kata, pada kotak 

Last name isikan dengan nama yang sama pada kotak First 

name.  

 

4 

5 

6 

7 
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8. Pada kotak Affiliation ketik nama institusi Anda. 

9. Pada kotak Email dan Confirm Email, ketik alamat email 

Anda. 

10. Pada kotak Country pilih negara asal Anda. 

11. Pada bagian Register as beri tanda cek pada opsi Reader 

dan Author.  

12. Periksa lagi form isian Anda. Setelah yakin benar, klik 

tombol Register.  

 

8 

8 

9 

10 
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13. Setelah berhasil, Anda akan dibawa ke halaman Use Home 

seperti di bawah ini. Jangan lupa untuk mengingat 

username dan password untuk kepentingan login Anda di 

kemudian hari.  

 

 
 

12 

11 
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2. Telah Mempunyai Akun di OJS Balitbangkes dan 

Ingin Mendaftar di Jurnal Lain 

 

Bila Anda telah mempunyai akun pada suatu jurnal di OJS 

Balitbangkes dan ingin mendaftar pada jurnal yang lain misalnya 

untuk mengirimkan naskah ke jurnal yang lain, maka inilah caranya. 

Pada tutorial ini menggunakan akun dengan username ‘isaabdullah’ 

yang telah terdaftar sebagai Author di jurnal Buletin Penelitian 

Kesehatan. Selanjutnya akun dengan username tersebut akan 

mendaftar di jurnal Penelitian Gizi dan Makanan.  

Berikut ini cara mendaftarkan akun di jurnal yang lain bila Anda 

telah mempunyai akun di OJS Balitbangkes.  

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id.  

2. Klik menu Register.  

 

 

1 
2 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id/
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3. Akan tampil halaman yang memuat nama-nama jurnal yang 

ada di OJS Balitbangkes. Klik pada nama jurnal yang Anda 

ingin mendaftarnya lagi, dalam hal ini klik pada nama jurnal 

Penelitian Gizi dan Makanan.  

 

 
 

4. Akan tampil halaman Register. Klik tautan Click here, karena 

Anda akan membuat login pada suatu jurnal sedangkan 

Anda telah mempunyai login pada jurnal lain di OJS Badan 

Litbangkes.  

 

3 
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5. Pada halaman baru yang telah tampil, ketik username yang 

telah Anda miliki pada jurnal yang telah Anda punyai lebih 

dulu.  

6. Ketik password Anda pada kotak Password.  

7. Pada kotak Register as, beri tanda cek pada opsi Reader dan 

Author. Ini artinya Anda ingin terdaftar sebagai pembaca 

dan juga pengirim artikel pada jurnal ini.  

8. Klik tombol Register.  

 

4 
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9. Bila berhasil, Anda akan masuk ke halaman User Home 

seperti di bawah ini.  

10. Klik pada menu My Journals yang ada di sebelah kanan 

halaman.  

 

 
 

11. Akan tampil halaman User Home yang memperlihatkan 

nama-nama jurnal nama Anda telah terdaftar. Yaitu jurnal 

5 

6 

7 

8 

9 

10 
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Buletin Penelitian Kesehatan, dan jurnal berikutnya yang 

telah Anda mendaftar padanya yaitu jurnal Penelitian Gizi 

dan Makanan.  
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3. Telah Mempunyai Akun di OJS Balitbangkes 

Tetapi Lupa Password 

 

Saat ini dengan banyaknya akun dan password, sangat terbuka 

kemungkinan seseorang untuk lupa dengan password dari akun 

yang dia miliki.  

Berikut ini djelaskan suatu solusi bila Anda telah mempunyai akun di 

OJS Balitbangkes tetapi lupa dengan password-nya.  

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id.  

2. Klik menu Log In. 

 

 
 

1 

2 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id/
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3. Akan tampil halaman Log In. Klik pada tautan Forgot your 

password?.  

 

 
 

4. Akan tampil halaman Reset Password. Pada kotak 

Registered user’s email, ketik alamat email yang Anda 

gunakan untuk mendaftar pada situs OJS Balitbangkes.  

5. Klik tombol Reset Password.  

 

 
 

6. OJS akan mengirimkan email konfirmasi yang berisi instruksi 

untuk me-reset password.  

 

3 

4 
5 
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7. Sekarang, bukalah email Anda, dan akan Anda dapati 

sebuah email dari OJS dengan subyek Password Reset 

Confirmation. Bila email sudah dibuka, klik pada tautan 

yang ada.  

 

 
 

8. Setelah Anda klik, OJS akan melakukan reset atas password 

Anda. Akan tampil halaman pemberitahuan bahwa 

password Anda telah di-reset dan telah dikirimkan email 

yang berisi password Anda yang baru.  

 

6 

7 
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9. Sekarang bukalah email Anda. Bukalah email dari OJS 

dengan subyek Password Reset. Akan tampil username dan 

password yang baru yang dapat Anda gunakan untuk login 

ke OJS.  

 

 
10. Sekarang lakukan login pada OJS Balitbangkes. Ketik 

username dengan password yang baru. 

11. Klik tombol Log In.   

 

8 

9 
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12. Akan tampil halaman Change Password. Ketik username 

pada kotak Username. 

13. Ketik password yang sekarang, yaitu yang Anda dapat dari 

email Password Reset pada kotak Current password.  

14. Pada kotak New password dan Repeat new password ketik 

password yang baru.  

15. Klik tombol Save.  

 

 

10 

11 

12 
13 

14 

15 
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4. Penulis Mengirimkan Naskah ke Salah Satu Jurnal 

di OJS Balitbangkes 

 

Dalam pengelolaan jurnal menggunakan Open Journal Systems, 

seorang penulis ketika akan mengirimkan naskahnya, dia harus 

mengirimkannya melalui OJS. Berikut ini dijelaskan cara penulis 

mengirimkan naskahnya ke salah satu jurnal di OJS Balitbangkes.  

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id.  

2. Setelah halaman awal tampil, klik menu Log In.  

 

 
 

3. Pada halaman Log In yang tampil isikan username Anda 

pada kotak Username. 

4. Isikan password log in Anda pada kotak Password.  

1 

2 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id/
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5. Klik tombol Log In. 

 
6. Akan tampil halaman User Home. Untuk mengirimkan 

naskah klik tautan New Submission.  

 

 
 

3 

4 

5 

6 
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7. Tampil halaman Step 1. Pada bagian Journal Section pilih 

opsi Artikel. 

8. Pada bagian Submission Language pastikan dipilih opsi 

English.  

 

 
 

9. Pahami apa yang ada pada bagian Copyright Notice.  

10. Beri tanda cek di opsi Copyright Notice, dengan demikian 

Anda menyetujui isi pernyataan.  

11. Ketik pesan yang ingin disampaikan ke Editor di sini.  

12. Klik Save and Continue.  

 

7 

8 
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13. Akan tampil halaman Step 2. Klik tombol Browse dan carilah 

file yang akan dikirim. 

14. Lanjutkan dengan mengklik tombol Upload. 

15. Nama file yang telah Anda upload akan tertera di sini.  

16. Klik tombol Save and continue.  

 

9 

10 

11 

12 
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17. Akan masuk ke halaman Step 3. Ketik nama pertama pada 

kotak First name dan nama tengah serta nama akhir pada 

kotak Middle name dan Last name.  

 

13 

14 

15 

16 
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18. Pada kotak Email isikan alamat email Anda.  

19. Pada kotak Affiliation isikan nama dan alamat institusi Anda.  

20. Pada kotak Country, pilih Indonesia. 

 

17 

18 

19 

20 
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21. Klik tombol Add Author bila ingin menambahkan data 

penulis lagi.  

22. Pada kotak Title ketik judul naskah Anda.  

23. Pada kotak Abstract ketik abstrak dari naskah Anda.  

 

22 

21 

22 

23 
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24. Pada kotak Keywords isikan keyword dari naskah Anda. 

25. Pada kotak Language, ketik en untuk English. 

26. Klik tombol ini untuk melanjutkan. 

 

 
 

27. Pada halaman Step 4, klik tombol Browse untuk 

mengunggah file-file tambahan, seperti surat pernyataan 

dari komisi etik atau file tambahan yang lain. 

28. Klik tombol Upload untuk mengunggah. 

29. Klik tombol ini untuk melanjutkan.  

28 

24 

25 

26 

27 
28 

29 
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30. Akan tampil halaman Step 5. Periksa lagi file-file yang Anda 

kirimkan. Setelah yakin klik tombol Finish Submission.  

 

 
 

31. Akan tampil halaman Active Submissions. Klik pada tautan 

Active Submissions.  

32. Akan tampil halaman berikutnya yang memuat daftar file 

yang telah dikirim. Perhatikan ID dari naskah yang Anda 

kirim. 

33. Perhatikan juga status dari file yang Anda kirim tersebut.  

 

30 

31 
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5. Editor Menerima Naskah dari Penulis dan 

Mengirimkan ke Reviewer 

 

Setelah penulis mengirimkan naskahnya melalui OJS, maka artikel 

itu akan diterima oleh Editor. Berikut ini hal-hal yang dilakukan oleh 

Editor dalam menerima naskah dari penulis.  

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id.  

2. Setelah tampil klik menu Log In.  

 

 
 

3. Pada halaman Log In yang tampil isikan username Anda 

sebagai editor pada kotak Username dan kata sandi pada 

kotak Password.  

1 

2 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id/
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4. Klik tombol Log In.  

 

 
 

5. Akan masuk ke halaman Editor Home. Klik pada menu 

Unassigned.  

 

 
 

3 

4 

5 
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6. Akan tampil halaman Unassigned. Akan tampil daftar 

artikel-artikel yang masuk. Klik pada salah satu artikel yang 

masuk.  

7. Perhatikan juga ID dari artikel tersebut.  

 

 

 
 

8. Setelah Anda klik salah satu judul tersebut, akan tampil 

halaman Summary dari artikel tersebut. Perhatikan ID dari 

artikel tersebut.  

9. Pada bagian Submission akan tampil informasi tentang 

artikel yang dikirim, yaitu Author, Title, Original file, dll. 

Editor dapat mengunduh file naskah dari penulis untuk 

memeriksanya. Bila naskah yang masuk tersebut tidak layak 

untuk diteruskan, maka editor dapat menghentikan proses 

6 

7 
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sampai disini. Bila naskah tersebut layak untuk dilanjutkan 

ke proses berikutnya maka ikutilah langkah berikutnya.   

10. Pada bagian Editors klik tautan ADD SELF.  

 

 
 

11. Setelah itu, nama Anda akan tampil pada bagian Editors ini.  

12. Klik pada menu Review.  

 

8 

10 

9 
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13. Akan tampil halaman Review. Klik pada tautan SELECT 

REVIEWER.  

 

 

11 

12 

13 
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14. Akan tampil halaman Reviewers untuk memilih salah satu 

reviewer yang telah terdaftar di OJS jurnal. Klik pada salah 

satu reviewer, dengan cara mengklik tautan ASSIGN yang 

ada di sebelahnya.  

 

 

 
 

15. Anda akan kembali ke halaman Review lagi. Perhatikan, 

salah satu reviewer telah masuk dalam daftar Peer Review.   

16. Klik tanggal ini untuk mengubah lama waktu review. Lama 

waktu review dapat disesuaikan berdasarkan kebijakan 

internal pengelola jurnal.  

17. Klik tautan SELECT REVIEW FORM untuk memilih formulir 

review untuk reviewer.  

18. Klik tombol email untuk melakukan request atau 

permintaan melakukan review ke reviewer yang ditunjuk.  

 

14 

14 
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19. Akan tampil halaman Send Email untuk mengirim email 

permintaan review ke reviewer yang telah ditentukan. Pada 

bagian To akan tampil alamat email reviewer. 

20. Beri tanda cek di sini bila pesan email ini ingin terkirimkan 

ke editor.  

21. Bagian From alamat pengiriman email. 

22. Subject email tertulis secara otomatis.  

23. Bagian Body email tertulis secara otomatis.  

24. Klik tombol Send untuk mengirim email ini.  

 

15 

16 
17 

18 
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25. Setelah itu akan tampil kembali halaman Review. 

Perhatikan, sekarang pada bagian REQUEST telah tampil 

tanggal request dikirimkan ke reviewer.  

 

19 

20 

21 
22 

23 

24 
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Selesai proses editor menerima naskah dari penulis dan 

mengirimkannya ke reviewer.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

25 
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6. Reviewer Menerima Naskah dari Editor dan 

Melakukan Review 

 

Pada bagian ini dijelaskan cara seorang reviewer menerima naskah 

dari editor dan melakukan review. Di tutorial ini diasumsikan naskah 

yang di-review hanya memerlukan perbaikan kecil saja, sehingga 

seorang reviewer merekomendasikan revisions required. Sebagai 

informasi, ada beberapa jenis rekomendasi yang diberikan oleh 

reviewer, yaitu: 

a. Accept Submission 

b. Revisions Required 

c. Resubmit for Review 

d. Resubmit Elsewhere 

e. Decline Submission 

f. See Comments 

Pada tutorial ini diskenariokan naskah yang di-review hanya 

memerlukan perbaikan kecil saja sehingga reviewer 

merekomendasikan revisions required. Berikut ini langkah-

langkahnya.  

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id.  

2. Setelah tampil klik menu Log In.  

 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id/
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3. Pada halaman Log In yang tampil isikan username Anda 

sebagai reviewer pada kotak Username dan kata sandi pada 

kotak Password.  

4. Klik tombol Log In.  

 

 
 

5. Akan masuk ke halaman User Home. Pada bagian Reviewer 

klik menu Active.  

1 

3 

4 

2 
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6. Akan tampil halaman Active Submissions. Klik pada salah 

satu file yang akan di-review.  

 

 
 

7. Akan tampil halaman Review. Seorang reviewer dapat 

membaca dan memeriksa terlebih dahulu tawaran naskah 

yang akan di-review-nya. Dia dapat membaca judul dan 

abstrak yang ditampilkan. Kemudian reviewer akan 

diberikan dua pilihan. Pilihan pertama bila dia tidak 

bersedia melakukan review, dia dapat mengklik ikon email 

yang ada disebelah kalimat Unable to do the review. Pada 

buku ini diasumsikan seorang reviewer bersedia melakukan 

review, oleh karena itu klik pada ikon email di samping Will 

do the review.  

 

5 

6 
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8. Akan tampil halaman Send Email. Pada bagian To secara 

otomatis tertera nama editor yang akan dikirimi email.  

9. Bagian From secara otomatis tertera nama reviewer.  

10. Pada bagian Subject tertulis secara otomatis subject email 

yang menyatakan mampu melakukan review.  

11. Pada bagian Body, tertulis badan email yang akan dikirim.  

12. Klik tombol Send untuk mengirim email.  

 

7 
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13. Anda akan kembali ke halaman Review. Perhatikan pada 

bagian Review Steps, di langkah 1, telah tercantum 

‘Accepted’.  

14. Pada langkah 2, klik pada tautan file naskah untuk 

mengunduhnya.  

 

8 

10 

9 
10 

11 

12 
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Sampai di sini, seorang reviewer dapat melakukan review pada 

naskah yang telah diunduh. Selanjutnya bila telah melakukan 

review, seorang reviewer melanjutkan langkah berikut ini.  

15. Klik pada icon Review yang ada di langkah 3.  

 

 

13 

14 

15 
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16. Akan tampil halaman Review. Ketik komentar untuk author 

dan editor di kotak ini.  

17. Ketik komentar untuk editor saja di kotak ini.  

18. Klik tombol Save untuk menyimpannya.  

 

 
 

19. Selanjutnya klik tombol Close.  

 

16 

18 

17 
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20. Anda akan kembali ke jendela Review Steps. Klik tombol 

Browse untuk menyertakan file lain (misalnya scan dari 

print out hasil review atau softfile dari hasil review).  

21. Klik tombol Upload untuk mengunggah file tersebut. 

22. File yang diunggah akan tertera di sini.  

23. Klik di sini untuk memilih rekomendasi naskah. Pada tutorial 

ini dipilih Revisions Required. 

19 
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24. Klik tombol Submit Review to Editor.  

 

 
 

25. Alamat pengirim email yaitu dari Reviewer. 

26. Alamat tujuan pengiriman email yaitu ke Editor.  

27. Subject email. 

28. Badan email.  

29. Untuk mengirimkan email ini klik tombol ini.  

 

20 
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30. Anda akan kembali ke Review Steps. Perhatikan pada 

langkah 5, Recommendation tertera Revisions Required.  

 

 

25 

26 
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7. Editor Menerima Hasil Review dan Membuat 

Keputusan Atas Naskah 

 

Berikut ini dijelaskan cara seorang editor menerima naskah hasil 

review kemudian membuat keputusan atas naskah tersebut. Inilah 

langkah-langkahnya: 

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id.  

2. Setelah tampil klik menu Log In.  

 

 
 

3. Pada halaman Log In yang tampil isikan username Anda 

sebagai editor pada kotak Username dan kata sandi pada 

kotak Password.  

1 

2 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id/
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4. Klik tombol Log In.  

 
5. Anda akan masuk ke halaman Editor Home. Klik pada menu 

In Review 

 

 
 

6. Akan tampil halaman Submissions in Review. Klik pada judul 

artikel yang sedang diproses.  

 

 

3 
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7. Anda akan masuk ke halaman Review dari artikel tersebut. 

Perhatikan pada bagian Reviewer. 

8. Beri tanda cek pada opsi Let author view file. 

9. Klik tombol Record.  

 
 

10. Pada bagian Editor Decision, pilih Revisions Required.  

11. Klik tombol Record Decision.  

 

7 
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12. Pada bagian Decision akan tertera Revisions Required.  

13. Klik tombol ikon email untuk melakukan pemberitahuan ke 

penulis.  

 

 
 

14. Akan tampil halaman Send Email. Bagian To ini secara 

otomatis tertera email ke author.  

15. Klik tombol Import Peer Reviews.  

16. Secara otomatis akan tertera masukan dari reviewer. 

17. Beri keputusan atas naskah penulis. Di sini diputuskan ‘Bisa 

diterbitkan dengan catatan perbaikan sesuai masukan’.  

18. Klik tombol Send  

 

12 

13 



Panduan Visual Open Journal Systems | 53  
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8. Penulis Melakukan Revisi Atas Naskah 

 

Pada proses selanjutnya seorang penulis akan menerima naskah 

dari editor untuk melakukan revisi atas naskahnya. Berikut ini 

dijelaskan langkah-langkah yang harus dilakukannya: 

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id.  

2. Setelah halaman awal tampil, klik menu Log In.  

 

 
 

3. Pada halaman Log In yang tampil isikan username Anda 

pada kotak Username. 

4. Isikan password log in Anda pada kotak Password.  

5. Klik tombol Log In. 

 

1 

2 
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6. Lihat status artikel yang dikirimkan. 

7. Klik pada judul artikel yang sedang diproses.  

 

 
 

8. Anda akan masuk ke halaman Review dari artikel yang 

sedang diproses. Klik menu Review. 

9. Klik pada tautan file ini untuk mengunduh naskah yang akan 

diperbaiki.  

10. Klik ikon ini untuk melihat catatan/masukan dari reviewer.  

3 

4 

5 
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Selanjutnya seorang penulis dapat melakukan perbaikan 

sesuai masukan dari reviewer. Setelah selesai diperbaiki 

langkah selanjutnya seperti di bawah ini.  

 

11. Klik tombol Browse untuk mencari file yang telah direvisi 

oleh penulis.  

12. Klik tombol Upload untuk mengunggahnya. 

13. File yang telah diunggah akan tertera di sini.  
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9. Editor Menerima Naskah yang Telah Direvisi dari 

Penulis 

 

Proses selanjutnya, setelah naskah direvisi oleh penulis, maka editor 

akan menerima naskah dari penulis tersebut. Berikut ini dijelaskan 

langkah-langkahnya yang harus dilakukan oleh editor: 

1. Jalankan browser dan ketik alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id.  

2. Setelah tampil klik menu Log In.  

 

 
 

3. Pada halaman Log In yang tampil isikan username Anda 

sebagai editor pada kotak Username dan kata sandi pada 

kotak Password.  

1 

2 
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4. Klik tombol Log In.  

 

 
 

5. Akan masuk ke halaman Editor Home. Klik menu In Review 

yang ada di bagian Submissions.  

 

 
 

6. Akan tampil halaman Submissions in Review. Klik pada 

naskah artikel yang sedang diproses.  
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7. Akan tampil halaman Review artikel tersebut. Bila penulis 

artikel telah melakukan revisi, maka di bagian Editor 

Decision telah ada Author Version document. Unduh dan 

periksa file tersebut.  

8. Pilih opsi Accept Submission. 

9. Klik tombol Record Decision.  
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10. Pada bagian Notify Author, klik ikon email.  
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11. Akan tampil halaman Send Email. Bagian To secara otomatis 

tercantum alamat email penulis artikel.  

12. Pada bagian From tertera alamat email Editor.  

13. Pada bagian Subject tertulis Editor Decision. 

14. Pada bagian badan email, di bawah Our decision is to, 

diberikan keputusan atas artikel yang sedang diproses, yaitu 

“Bisa diterbitkan di Buletin Penelitian Kesehatan Vol. 43 No. 

1 Tahun 2015”.  

15. Klik tombol Send untuk mengirim email.  
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16. Beri tanda cek pada file versi terakhir. 

17. Klik tombol Send to Copyediting.  

 

 
 

18. Anda akan masuk ke halaman Editing untuk artikel yang 

sedang diproses.  
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Sampai tahap ini proses review secara elektronik selesai. Proses 

review dalam Open Journal Systems telah tercatat. Proses 

selanjutnya adalah proses editing naskah dalam Open Journal 

Systems. 
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Penutup 

 

Pada bagian pengantar telah dijelaskan bahwa proses elektronik 

pengelolaan jurnal dimulai dari pengiriman artikel melalui online 

submission sampai artikel tersebut tayang di menu Archive di 

aplikasi Open Journal Systems (OJS). Proses yang panjang tersebut 

terbagi atas dua bagian besar yaitu proses review dan proses 

editing.  

Proses review dimulai dari artikel masuk melalui online submission 

sampai selesai proses review yang secara teknis di OJS sebelum 

pengelola jurnal mengklik tombol Send to Copyediting. Inilah yang 

dijelaskan dalam buku ini.  

Untuk proses editing bermula setelah pengelola jurnal 

menyelesaikan proses review yang secara teknis di OJS ditandai 

setelah pengelola jurnal mengklik tombol Send to Copyediting. 

Proses ini yang akan penulis jelaskan pada buku berikutnya.  

Semoga buku ini memberikan manfaat bagi penulis, pembaca, dan 

masyarakat ilmiah yang terlibat dalam pengelolaan jurnal secara 

elektronik khususnya yang menggunakan Open Journal Systems.  
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Tentang Penulis 

 

Happy Chandraleka yang juga dikenal dengan nama Cakrabirawa, 

adalah seorang penulis TI independen yang juga menjadi staf di 

Badan Penelitian dan Pengembangan Kesehatan, Kementerian 

Kesehatan RI. Tulisannya telah banyak dimuat di berbagai media 

baik cetak maupun online. Tulisan pertamanya dimuat di Majalah 

Mikrodata sewaktu duduk di bangku kuliah dengan judul “CaroX-

Manipulasi Registry”, yang membahas pengaksesan registry dengan 

pemrograman Delphi.  

Saat ini penulis tercatat sebagai kontributor terbanyak di situs 

Ilmukomputer.org dengan 70 artikel. Selain itu alumni Teknik 

Elektro Universitas Diponegoro ini telah menerbitkan 21 buku yang 

diterbitkan oleh Elex Media Komputindo, Media Kita, Grasindo, 

Penerbit Andi, dll. Saat ini penulis mengelola Open Journal Systems 

Badan Litbangkes Kementerian Kesehatan RI yang beralamat di 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id. Karya pikir dan buah penanya 

dapat dinikmati di http://thecakrabirawa.wordpress.com dan 

http://ilmukomputer.org/author/hchandraleka/. Penulis dapat 

dihubungi di hchandraleka@gmail.com.  
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Panduan Visual 

Open Journal Systems 
Untuk Orang Sibuk 

Buku yang sedang Anda pegang ini menjelaskan proses 

elektronik pengelolaan jurnal menggunakan aplikasi Open 

Journal Systems (OJS). Dalam pengelolaan jurnal secara 

elektronik proses terbagi atas dua bagian besar, yaitu proses 

review dan proses editing. Proses review bermula dari 

pengiriman naskah sampai naskah tersebut selesai di-review 

oleh reviewer.  

Proses editing bermula dari naskah yang telah selesai di-review 

sampai naskah tersebut mengalami proses copyediting, layout 

editing, dan proofreading. Proses elektronik di OJS memang 

terlihat rumit, tetapi buku ini menjelaskan langkah per langkah 

sehingga semua menjadi gamblang bahkan untuk mereka yang 

sibuk sekalipun.  

Buku ini adalah bagian pertama dari proses elektronik 

pengelolaan jurnal, yaitu menjelaskan dari pengiriman naskah 

melalui online submission sampai naskah tersebut selesai di-

review oleh reviewer.  

 


