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Urgensi Form Review di Penerbitan Jurnal

• Jurnal yang diajukan untuk akreditasi nasional tidak mungkin bisa 
terakreditasi Sinta 2 bila proses review tidak dilakukan dengan baik.

• Form review digunakan mitra bebestari/reviewer untuk memberikan 
masukan, komentar atau catatan bagi naskah yang direview.

• Form review melengkapi catatan komentar naskah yang diberikan 
reviewer.



1. Login dengan akun Jurnal Manager di OJS

2. Klik Menu Setting> Workflow> Review

3. Pada bagian Review Forms Klik Menu Create 
Review Form

LANGKAH-LANGKAH MEMBUAT
REVIEW FORM DI OJS 3



4. Di bagian Title isikan nama formulir, di bagian 
description and instruction isikan penjelasan dan arahan 
dalam mengisi formulir. Klik Save

5. Tampilan kembali ke halaman sebelumnya, dan 
nampak formulir review yang sudah dibuat. Klik tanda 
panah dan klik edit

6. Tampil kotak Edit. Klik tab Form Items dan klik 
Create Form Item untuk melengkapi poin dalam 
formulir review. 



7. Tampil kotak Create New Item. Di bagian Item Isi 
dengan aspek penilaian yang akan dilakukan oleh 
reviewer

8. Beri Tanda Cek Reviewer required to complete 
item, agar reviewer wajib mengisi item tersebut. 
Beri Tanda Cek pada Included in message to author, 
agar komentar dari reviewer dikirimkan juga ke 
penulis.
Pada bagian Choose item type, pilih Extended Text 
Box agar reviewer memberi catatan dalam bentuk 
tulisan panjang dalam beberapa baris.
Untuk jawaban pertanyaan berbentuk  pilihan bisa 
memilih radio button (you can only choose one).  
Opsi Pilihan dapat di buat dengan mengklik menu 
Add Item, pada bagian response options. Klik Save



9. Tampil kembali ke halaman sebelumnya. Agar
pertanyaan dalam formulir review tersusun rapih, klik 
Order, lalu tarik dan geser pertanyaan ke atas atau 
bawah. Klik Done.

10. Untuk melihat pratinjau fomulir, klik preview 
Form. 

11. Klik Save pada bagian review Form untuk kembali 
ke halaman daftar formulir review. 



12. Untuk membuat salinan form review lainnya klik 
Copy

13. Form review belum bisa digunakan sebelum
diaktifkan. Beri tanda cek di kotak Active di samping 
nama formulir. Akan tampil kotak dialog Confirm. Klik 
OK

14. Sekarang Form review sudah siap digunakan



15. Untuk menggunakan masuk dalam akun editor, 
pada naskah yang ditugaskan, setelah memilih nama 
reviewer, maka editor sudah bisa memilih formulir 
review uang sudah dibuat

Demikian langkah-langkah membuat form review di 
OJS 3. Semoga Bermanfaat
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