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Submission

Editor in Chief  assign Section Editor
Section Editor communicate Author
Section Editor send to review



Editor in Chief
1. Menjamin tersedianya kecukupan jumlah manuskrip dengan kualitas yang baik untuk menjaga 

kesinambungan jadwal penerbitan. Jika persediaan manuskrip tidak cukup, Editor harus 
berkomunikasi dengan Dewan Editor (Editorial Board) untuk menjaring manuskrip lebih banyak 
lagi, bisa juga berdasarkan pertimbangan geografis asal Dewan Editor, atau pertimbangan lainnya.

2. Menjamin kesesuaian dan kecukupan artikel terhadap focus dan skop jurnal dan menentukan 
kebijakan perlu dan tidaknya Call for Papers ke calon penulis

3. Menyeleksi dan menentukan Editorial Board sesuai kebutuhan dan kecukupan dengan 
memperhatikan diversitas asal institusi.

4. Ketua Editor selalu berkoordinasi dengan Editorial Board tentang perkembangan dan
pengembangan jurnal secara berkesinambungan. 

5. Ketua Editor dan Editorial Board bertugas memberikan saran-saran untuk pengembangan jurnal
berdasarkan update kinerja jurnal secara berkesinambungan.

6. Memberi pertimbangan-pertimbangan tentang perlunya iklan, reprint, cetak, atau lainnya yang 
dapat menghasilkan Revenue Generating Activities (RGA) bagi jurnal.

7. Mempromosikan jurnal kepada kolega dan teman-teman dalam bidang ilmunya. (Istiadi, 2020)



Editor in Chief

Mengirimkan ke 
section editor atau 
bisa langsung di 
decline jika tidak 
sesuai dengan yang 
telah ditetapkan
Jika  sesuai maka 
akan dikirimkan ke 
section editor untuk 
proses selanjutnya



Editor in Chief

Mengirimkan ke 
section editor atau 
bisa langsung di 
decline jika tidak 
sesuai dengan yang 
telah ditetapkan
Jika  sesuai maka 
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section editor untuk 
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Section Editor
1. Menerima tugas dari Editor In Chief untuk menangani manuskrip yang sudah diperiksa kesesuaian 

skop dan format penulisannya oleh Tim Editorial.
2. Yang dimaksud “menangani manuskrip” adalah mulai dari mencari dan mengundang Reviewer 

yang sesuai, memeriksa perbaikan manuskrip dari penulis, dan memberi keputusan akhir.
3. Mencari calon Peer-Reviewers yang sesuai dengan topik manuskrip yang ditugaskan serta 

mengundangnya dan menugaskannya.
4. Memeriksa secara kontinyu apakah manuskrip-manuskrip yang ditugaskan kepada Associate 

(Handling) Editor sudah direview oleh Peer-Reviewers yang diundang
5. Jika Peer-Reviewers sudah mengembalikan komentar dan rekomendasinya, dan menurut 

Associate Editor sudah cukup untuk diberikan keputusan (sementara atau akhir), maka Associate 
Editor segera memutuskan (sementara) manuskrip tersebut, apakah ditolak atau perlu revisi 
major atau revisi minor atau diterima. 
 Biasanya jarang sekali manuskrip langsung diterima.
 Jika keputusan Revisi Minor (OJS: Revision Required), maka submit revisi dari penulis cukup 

diperiksa oleh Associate Editor tanpa dikembalikan ke Peer-Reviewers (kecuali dalam hal khusus 
ada keraguan sehingga perlu pertimbangan lagi).  (Istiadi, 2020)



Section Editor

Berkomunikasi dengan author 
jika artikel masih ada 
kekurangan.

Bisa rekomendasi reject jika 
memang tidak sesuai menurut 
section editor

Mengirimkan artikel yang layak 
ke reviewer



Section Editor

Partisipants bisa dipilih siapa 
yang mau berpartisipasi
Subject diisi
Pesannya apa
Bisa tambahkan file jika 
memang diperlukan



Section Editor

Pastikan nama author, email, 
afiliasi author dihapus terlebih
dahulu sebelum dikirimkan ke
reviewer



Section Editor

Review
Section Editor memilih Reviewer



Section Editor

Review
Section Editor memilih Reviewer
Bisa tambahkan file review form 
jika ada



Section Editor

Review
Section Editor memilih Reviewer
Bisa tambahkan file review form 
jika ada



Reviewer

Reviewer akan menerima
notifikasi dan mereview sampai
memberikan rekomendasi



Reviewer

Reviewer akan menerima
notifikasi dan mereview sampai
memberikan rekomendasi



Reviewer

Reviewer akan menerima
notifikasi dan mereview sampai
memberikan rekomendasi



Section Editor

Section Editor mengucapkan
terimakasih ke Reviewer



Section Editor

Section Editor mengucapkan
terimakasih ke Reviewer
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Section Editor menyampaikan
rekomendasi ke author



Section Editor

Section Editor menyampaikan
rekomendasi ke author



Author

Author menerima notifikasi dan
mengupload revisi jika
diperlukan



Author

Author menerima notifikasi dan
mengupload revisi jika
diperlukan



Author

Author menerima notifikasi dan
mengupload revisi jika
diperlukan



Author

Author menerima notifikasi dan
mengupload revisi jika
diperlukan



Section Editor

Section editor menerima revisi
author dan mengirimkan ke
editing jika sudah setuju



Section Editor

Section editor menerima revisi
author dan mengirimkan ke
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Section Editor

Section editor menerima revisi
author dan mengirimkan ke
editing jika sudah setuju



Copyediting

Copyediting mendapat tugas dari section editor/editor
Copyediting consult Author
Copyediting upload final copyedit
Section Editor Send to Production



Copyediting
Copyediting mendapat tugas dari
section editor/editor



Copyediting
Copyediting berkomunikasi dengan
author tentang hasil revisinya



Copyediting
Copyediting berkomunikasi dengan
author tentang hasil revisinya



Author
Author menerima notifikasi dan
memberikan revisi atau setuju jika
hasil editing sesuai



Author
Author menerima notifikasi dan
memberikan revisi atau setuju jika
hasil editing sesuai



Copyediting
Artikel yang sudah sesuai bisa
dikirimkan ke production



Copyediting
Artikel yang sudah sesuai bisa
dikirimkan ke production



Production

Layout Editor create Galley
Layout Editor  contact Author
Layout Editor upload final Galley
Section Editor/Editor Scheduling



Production
Layout Editor create Galley



Production

Layout Editor  contact Author



Author

Author menerima notifikasi dan akan mengecek dan memberikan komentar



Production
Layout Editor upload final Galley



Publishing
Jurnal Editor create issue 



Publishing
Jurnal Editor create issue 



Publishing
Jurnal Editor create issue 
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